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1. Общие положения

1.1. Должностная инструкция разработана в соответствии с Единым квалификационным справочником должностей служащих, иными нормативными правовыми актами Республики Беларусь и локальными нормативными правовыми актами университета.

1.2. Техник-электрик относится к категории специалистов.

1.3. На должность техника-электрика назначается лицо, имеющее среднее специальное (техническое) образование.

1.4. Техник-электрик непосредственно подчиняется начальнику отдела эксплуатации зданий и сооружений.

1.5. Техник-электрик принимается на работу на основании заключенного с ним трудового договора (контракта) и увольняется с работы приказом ректора университета.

1.6. Во время отсутствия техника-электрика его обязанности выполняет в установленном порядке назначаемый приказом работник несущий полную ответственность за их надлежащее исполнение.

1.7. В своей деятельности техник-электрик руководствуется:

1.7.1. Нормативными документами по вопросам выполняемой работы.

1.7.2. Методическими материалами, касающимися соответствующих вопросов.

1.7.3. Уставом университета.

1.7.4. Правилами внутреннего трудового распорядка университета.

1.7.5. Приказами и распоряжениями ректора университета.

1.7.6. Настоящей должностной инструкцией.

1.8. Техник-электрик должен знать:

1.8.1. Миссию, видение, политику и стандарты системы менеджмента университета в пределах своих должностных обязанностей.

1.8.2. Нормативные правовые акты, технические нормативные документы, по вопросам эксплуатации и ремонту электротехнического оборудования.

1.8.3. Технико-эксплуатационные характеристики, конструктивные особенности, назначение и режимы работы оборудования, правила его технической эксплуатации.

1.8.4. Последовательность и технику проведения измерений, наблюдений, контрольно-измерительную аппаратуру и правила пользования.

1.8.5. Основы организации ремонтного обслуживания.

1.8.6. Применяемые формы учета и отчетности и порядок их ведения и составления.

1.8.7. Основы экономики, организации труда и производства.

1.8.8. Основы трудового законодательства Республики Беларусь.

1.8.9. Правила и нормы охраны труда и пожарной безопасности.

1.8.10. Правила эксплуатации оргтехники и других средств автоматизации труда.

1.9. Техник-электрик взаимодействует по вопросам, входящим в его компетенцию, со всеми структурными подразделениями университета.

2. Должностные обязанности

техника-электрика:

2.1. Выполняет функции по реализации миссии, видения, политики, требования стандартов системы менеджмента университета в пределах своих обязанностей.

2.2. Выполняет технические задачи, связанные с испытанием, эксплуатацией, ремонтом и контролем электрооборудования и техники.

2.3. Участвует в подготовке оборудования к работе, техническом осмотре отдельных устройств и узлов, наладке отдельных элементов, блоков, систем.

2.4. Контролирует параметры и надежность электрических и электронных элементов оборудования, проводит тестовые проверки с целью своевременного обнаружения неисправностей, устраняет их.

2.5. Ведет учет показателей и режимов работы электротехнического оборудования, систем.

2.6. Участвует в составлении заявок на оборудование и запасные части, оформлении технической документации на ремонт.

2.7. Систематизирует, обрабатывает и подготавливает данные для составления отчетов о работе.

2.8. Обязан:

2.8.1. соблюдать требования по охране труда, а также правила поведения на территории организации, в производственных, вспомогательных и бытовых помещениях;

2.8.2. правильно использовать средства коллективной защиты;

2.8.3. проходить в установленном законодательством порядке медицинские осмотры, обучение, стажировку, инструктаж и проверку знаний по вопросам охраны труда;

2.8.4. заботиться о личной безопасности и личном здоровье, а также о безопасности окружающих в процессе выполнения работ либо во время нахождения на территории университета;

2.8.5. немедленно сообщать инженеру по ремонту оборудования зданий и сооружений или начальнику отдела эксплуатации зданий и сооружений о любой ситуации, угрожающей жизни или здоровью работающих и окружающих, несчастном случае и принимать меры по оказанию необходимой помощи потерпевшим и доставке их в организацию здравоохранения;

2.8.6. исполнять другие обязанности, предусмотренные законодательством об охране труда и правилами пожарной безопасности;

2.8.7. выполнять нормы и обязательства по охране труда, предусмотренные коллективным договором, соглашением, трудовым договором, правилами внутреннего трудового распорядка, функциональными (должностными) обязанностями;

2.8.8. оказывать содействие и сотрудничать с инженерами отдела эксплуатации зданий и сооружений в деле обеспечения здоровых и безопасных условий труда, немедленно извещать инженера по ремонту оборудования зданий и сооружений и начальника отдела эксплуатации зданий и сооружений о неисправности оборудования, средств защиты, об ухудшении состояния здоровья подчинённых и своего.

2.9. Соблюдать производственно-технологическую дисциплину, т.е. технологические и технические регламенты и нормативы при производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг), требования производственного процесса, технологии изготовления продукции (работ, услуг).

2.10. Соблюдать исполнительскую и трудовую дисциплину.

2.11. Поддерживать чистоту и порядок на территории университета и непосредственно на рабочем месте.

2.12. Содержать помещения, оборудование и приспособления в соответствии с установленными требованиями.

3. Права

техник-электрик имеет право:

3.1. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными данной должностной инструкцией обязанностями.

3.2. Знакомиться с соответствующими документами и информацией, необходимой для качественного выполнения своих обязанностей.

3.3. Знакомиться с решениями руководства, касающимися его деятельности.

3.4. Требовать от начальника отдела оказания содействия в осуществлении своих обязанностей.

4. Ответственность

техник-электрик несет ответственность за:

4.1. Ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Республики Беларусь.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе деятельности, - в пределах, определенных действующим законодательством Республики Беларусь.

4.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Республики Беларусь; отрицательные последствия принятых решений, выходящих за пределы установленных полномочий.

4.4. Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка, правил и норм по охране труда, технике безопасности, пожарной безопасности.

4.5. За реализацию миссии, видения, политики в области качества, требований документов системы менеджмента университета в пределах своих полномочий.

4.6. Работу техника оценивает непосредственный руководитель, по результатам надлежащего исполнения возложенных на него должностных обязанностей, регламентированных настоящей должностной инструкцией.
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